VNITRNi PREDPIS O OCHRANE OZNAMOVATELU

OSONA PLZEN a.s.

ICO: 28040457

se sidlem v Plzni, Slovanska alej 32, PSC 32600
sp. zn. B 1476 vedena u Krajského soudu v Plzni
(déle jen ,Spolecnost”)

v souladu s ustanovenim § 305 zakona ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich piedpis(
a zakonem ¢, 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell (déle jen ,zdkon o ochrané oznamovatelil)
vydavame tento vnitfni pfedpis o ochrané oznamovatell:

1.

[.1.

1.2.

1.3.

2.2,

UVODNi USTANOVENI

Spole¢nost je povinnym subjektem die zakona o ochrané oznamovatel(l, a tudiz je jeji povinnosti
dle § 8 zakona o ochrané oznamovatelll zavést vnitfni oznamovaci systém, prostiednictvim
kterého je povinna umoznit oznamovatellm bezpecné podani oznameni o mozném protipravnim
jednani a zajistit jim ochranu pfed odvetnymi opatifenimi.

Ugelem tohoto vnitfniho predpisu je tedy bliz&f Uprava pravidel tykajicich se ochrany
oznamovatel(l a zavedeni vnitfniho oznamovaciho systému v souiadu se zakonem o ochrané
oznamovatelll,

Tento vnitini pfedpis je uréen vdem zaméstnanciim Spoleénosti, pfip. ostatnim oznamovatellim
blize specifikovanym nize v ¢lanku 2.2.1 tohoto vnitfniho pfedpisu.

ZAKLADNI POJMY A PRAVIDLA

Pfedmét a obsah oznameni

2.1.1. Predmétem oznameni mizZe byt protipréavni jednani, k némuz doslo nebo ma dojit u

Spolecénosti a které:

a) ma znaky trestného &inu;

b) ma znaky pfestupku, za ktery Ize ulozit pokutu s horni hranici alespofi 100.000 K¢;
c) poruduje zakon o ochrané oznamovatell; nebo

d) poruduje jiny pravni predpis nebo predpis EU ve stanovenych oblastech dle § 2 odst. 1
pism. d) zékona o ochran& oznamovatelll (pfedevsim finanéni sektor, dané z pfijmu
pravnickych osob, ochrana spotfebitele, ochrana Zivotniho prostfedi, hospodarska
soutéz, zadavani vefejnych zakazek, ochrana osobnich udajl aj.).

2.1.2. Oznameni obsahuje Udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni oznamovatele a samotny

pfedmét oznameni. Anonymni oznameni nespadaji do plisobnosti zakona o ochrané
oznamovatel(l a takovi oznamovatelé nejsou timto zakonem chranéni.

Oznamovatel

2.2.1. Oznamovatelem m(zZe byt:

a) Zaméstnanec, ktery je / byl v zakladnim pracovnépravnim vztahu ke Spole¢nosti, tj. jak
zameéstnanec v pracovnim poméru, tak zaméstnanec vykonavajici praci na zakladé
dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér;

b) osoba, ktera u Spolecnosti vykonava / vykonavala dobrovolnickou ¢innost, odbornou
praxi nebo staz.

2.2.2.  Spole¢nost timto vyluCuje pfijimani oznamenfi od osob, které nejsou uvedeny v &lanku 2.2.1

tohoto vnitfniho predpisu.



2.3. Prislusna osoba
2.3.1.  Pfislusnou osobou je osoba uréena Spoleénosti, ktera prijima oznameni a posuzuje jejich
divodnost a navrhuje Spole¢nosti prijeti opatieni k napravé nebo predejiti protipravnimu
stavu. Pfislusna osoba postupuje pfi své ginnosti nestranné a zachovava mi¢enlivost o
vsech skuteCnostech, o kterych se v této souvislosti dozvédéla, zejména o totoznosti
oznamovatele.

2.3.2. Prfislusna osoba urend Spole¢nosti je: Ivana Kasakova, tel. 377 482 303, e-mail:
kasakova@osona.cz
2.4. Odvetné opatieni

2.4.1.  Odvetnym opatfenim je jednani nebo opomenuti, k némuz dochazi v souvislosti s praci
nebo jinou obdobnou ¢innosti oznamovatele u Spoleénosti, které je vyvolané oznamenim a
které oznamovateli a dal$im chran&nym osobam dle § 4 odst. 2 zékona o ochrané
oznamovatelll mize zplisobit neopravnénou djmu.

2.5. Oznamovaci systémy
2.5.1.  Oznamovatel mize kromé& nize uvedeného vnitiniho oznamovaciho systéemu vyuzit také
nasledujici:
a) vnej§i oznamovaci systém zfizeny Ministerstvem spravedinosti na strance
https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-oznameni/:

b) uvefejnéni oznameni, jako krajni prostfedek v situaci, kdy nebyla pfijata napravna
opatfeni po podani oznameni prostfednictvim vnitiniho nebo vnéjsiho oznamovaciho
systému.

2.52.  Mezi vnitfnim a vnéj$im oznamovacim systémem neexistuje hierarchie a je proto na
oznamovateli, ktery oznamovaci systém si pro své oznameni zvoli.

2.6.  Vnitfni oznamovaci systém

2.6.1.  Pro Ucely vnitfniho oznamovaciho systému Spole&nost zfidila nasledujici oznamovaci
kanaly:

a) telefonickou linku s tel. &. 377 482 303, ktera slouzi pro podani Ustnich oznament;

b) e-mailovou adresu: kasakova@osona.cz, ktera slouzi pro podani pisemnych
oznameni;

¢) osobni oznameni na Zadost oznamovatele

d) schranku v arealu Spole¢nosti oznacenou napisem ,Oznameni®, ktera je umisténa
v mistnosti s dochazkovym terminalem, situované mezi vratnici arealu a vchodem do
feditelstvi Spole¢nosti. Schranka slouzi pro podani pisemnych oznameni.

2.6.2.  Telefonicka linka je pristupnd oznamovateltim v dobé: 7,00 do 14,00 hod.

3. PROCES PODANi OZNAMENI
3.1. Podani oznameni oznamovatelem

3.1.1.  Pro oznamovatele je pro podani oznameni piistupna telefonicka linka a e-mailova adresa
a schranka v arealu Spole¢nosti, které pini funkci vnitiniho oznamovaciho systému.

3.1.2.  Osobni oznameni musi pfislusna osoba pfijmout nejpozdéji do 14 dnli ode dne Zadosti
oznamovatele o osobni podani oznameni.



3.2.

3.3

3.4.

3.5.

3.6.

4.

4.1.

Pfijem oznameni ze strany prfislu§né osoby

3.2.1. Prislusna osoba je povinna do 7 dnli ode dne pfijeti ozndmeni pisemné vyrozumét
oznamovatele o pfijeti oznameni, ledaze jsou dany zakonne ddvody, které ji této povinnosti

zbavuji.
Posouzeni dilvodnosti oznameni

3.3.1.  Po prijeti oznameni je prislusna osoba povinna posoudit ddvodnost oznameni a o vysledku
posouzeni pisemné vyrozumét oznamovatele do 30 dnli ode dne pfijeti oznameni.

3.3.2.  VySe uvedenou 30denni Ihiitu je mozné 2x prodlouzit az o 30 dnl v pfipadech skutkové
nebo pravné slozitych.
Vyhodnoceni davodnosti oznameni
3.4.1. Oznameni podané oznamovatelem miize byt pfislu§nou osobou vyhodnoceno jako:

a) dlvodné — prislusna osoba navrhne Spole¢nosti opatfeni k predejiti nebo napravé
protipravniho stavu.

b) nedlivodné — pfislusna osoba o tom bez zbyte¢ného odkladu pisemné vyrozumi
oznamovatele, a to véetné dlvodl, na zakladé kterych dospéla k zavéru, ze se jedna o
ned{ivodné oznameni.

c) nejedna se o oznameni ve smyslu zakona o ochrané oznamovatell — pfislusna osoba
o tom bez zbytecného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele.

Navrh opatreni a jeho pfijeti

3.5.1. V pfipadé, ze bude oznameni vyhodnoceno ze strany pfislusné osoby jako divodné,
navrhne pfislusna osoba Spole¢nosti opatfeni k predejiti nebo napravé protipravniho stavu.

3.5.2. Neprijme-li Spole€nost navrhovane opatfeni, je povinna pfijmout jiné vhodné opatieni.

3.5.3. O pfijatém opatfeni Spole€nost neprodlené vyrozumi pfislu§nou osobu, ktera nasledné bez
zbyte¢ného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele.

Evidence a archivace oznameni

3.6.1. O piijatych oznamenich je povinna pfislusna osoba vést evidenci v elektronické podobé, a
to v rozsahu blize stanoveném zakonem o ochrané& oznamovateld.

3.6.2. Prijatd oznameni je nasledné pfislusna osoba povinna uchovavat i spolu s dokumenty
s oznamenim souvisejicimi, a to po dobu 5 let ode dne pfijeti oznameni.

ZAVERECNA USTANOVENI

Tento vnitini pfedpis se vydava na dobu neurcitou a nabyva Géinnosti dnem 1.12.2023.

V Plzni dne 29.11.2023




